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TTK 

HER TÜRLÜ MÜTEAHHİTLİK, TAŞERONLUK   

 Ve MÜSTECİRLİK HİZMETLERİNE AİT 

 KORUYUCU GÜVENLİK ŞARTNAMESİ 

 

A- Kapsam 

Bu şartname, TTK’a ait sahalarda yapılacak her türlü Yüklenici (müteahhitlik, taşeronluk, 

nakliyecilik, müstecirlik vbg.) hizmetlerinin ifası ve icrası sırasında uyulması gerekli 

KORUYUCU GÜVENLİK kurallarını kapsar. 

 

Burada belirtilmeyen hususlar için, 2495 sayılı kanun ve bu kanunun uygulamasına ilişkin 

Yönetmelik, TTK Koruyucu Güvenlik talimatları ile TTK kapı / giriş kontrolüne ait talimat 

ve konu ile ilgili kanun, tüzük, yönetmelik ve genelge hükümlerine uyulacaktır. 

 

B- Tanımlar 

     Bu şartname’ de kullanılan: 

1.  TTK ibaresi, (Türkiye Taşkömürü Kurumu) nu 

2.  Yüklenici ibaresi,TTK ile sözleşmesi olan yüklenicileri, taşeron, nakliyeci ve müstecir 

ile bunlarla TTK’ ya hizmet vermek üzere anlaşma yapmış olan üçüncü şahıs ve 

şirketleri 

3.  Saha ibaresi de TTK ve müştemilatının kapsadığı tüm alan ve mekanları ifade eder. 

 

C- Genel Hususlar 

1. Yükleniciler, her türlü personel, araç, gereç ve malzeme giriş – çıkış taleplerini 

kapsayan belgeleri, kontrol ünitelerinin imzalı teyidi ile Güvenlik Amirliğine iletirler. 

  

2. Yüklenici TTK ile yaptığı sözleşmeyi müteakip, işe başlamadan önce kendisi ve 

çalıştıracağı her eleman için aşağıdaki belgelerini hazırlayacaktır. 

a- Adli sicil belgesi (Savcılıktan) 

b- Nüfus cüzdanı sureti (Fotoğraflı) 

c- Nüfus cüzdanının önlü, arkalı fotokopisi 

d- İkametgah senedi (Fotoğraflı) 

e- 1 Adet fotoğraf 

f- Kan grubunu bildiren resmi onaylı belge 

 

3. Yüklenici ; stajyer, kursiyer ve benzeri maksatla TTK’ da çalıştıracağı 16 yaşını 

doldurmuş, 18 yaşından gün almamış her eleman için ayrıca İş Güvenliği ve Eğitim 

Daire Başkanlığın’ dan yazılı müsaade alacaktır. 

 

4. Yüklenici; TTK’ da çalıştıracağı T.C. Uyruklu olmayan her eleman için ilgili kontrol 

ünitesi müdüründen yazılı müsaade alacaktır. 

 

5. Yüklenici TTK sahasında çalıştıracağı her araç ve iş makinesi için aşağıdaki belgeleri 

hazırlayacaktır. 

a- Ruhsat fotokopisi ( plakasız ise teknik broşürün fotokopisi) 

b- Kiralık olarak çalıştırılacak araçların vergi karnesinin fotokopisi. 

c- Sürücü veya operatörün ehliyetinin önlü, arkalı fotokopisi 
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6. Adil sicil kaydında, yüz kızartıcı suçlardan hüküm giymiş olanlar veya çalışma süresi 

içinde bu tür suç işlemiş oldukları tespit edilenlerin TTK’ da çalışmalarına müsaade 

edilemez.  

 

7. Sahaya giriş izni verilen her personel için “Güvenlik Kontrol Kartı” tanzim edilir. 

Giriş ve çıkışlarda kart kontrolü yapılır. Güvenlik Kontrol Kartını sahibinden başkası 

kullanamaz. Aksi tespit edildiği taktirde; hem kullanan, hem kullandıran ile kusuru 

tespit edilenler hakkında yasal işlem yapılır. Çalışma izinleri süresiz iptal edilir. 

 

8. TTK Yüklenicinin çalıştıracağı elemanlar hakkında ayrıca soruşturma yapabilir. Bu 

soruşturma sonucunda sahada çalışmaları sakıncalı görülenler tespit edildiğinde, sahaya 

sokulmazlar. İşe başlamış olanlar da giriş kartları iptal edilerek, saha dışına çıkartılır. 

 

9. Yüklenici hangi saatler arasında, hangi elemanlarını çalıştıracağını bir liste halinde, 

önceden Güvenlik Amirliğine ne vermekte hükümlüdür. Müessese Müdürlüğünce 

onaylanan bu listelere göre kart kontrolü yapılarak personel saha içine sokulur. 

Belirtilen çalışma süreleri haricinde sahaya araç ve personel sokulmaz. 

 

10. Yüklenici elemanlarının/araçlarının işletme sahasına hangi kapı/kapılardan girip 

çıkacağını, kapı ile çalışma yeri arasındaki güzergahı Güvenlik Amiri belirler 

(Gereğinde TTK Kontrol yetkilisinin görüşü alınır). İşletme sahasında TTK trafik 

kurallarına riayet edilir. 

 

11. Kapılardaki izdihamı önlemek üzere Yüklenici elamanlarının/araçlarının işletme 

kapılarından işe giriş saatleri ile akşam işten çıkış saatleri, yüklenici yetkilisinin önerisi 

de dikkate alınarak Güvenlik Amirliği’nce belirlenir. 

 

12. Yüklenici elamanlarının/araçlarının mesai saatleri içerisinde ara giriş/çıkışları izine tabi 

olup, Yüklenici yetkilisinin görev/izin belgesi ile giriş/çıkış yapabilirler. Yüklenici 

çalıştırdığı eleman ve araçlarını izin verilen çalışma saatleri haricinde, işletme sahasına 

girmemeleri konusunda uyarır ve lüzumlu tedbirleri alır. 

 

13. Yükleniciler çalışanlarını sık sık değiştirmezler. Değişiklik icap ettiğinde, işten ayrılan 

elamanların giriş kartını geri alıp, Güvenlik Amiri’ne tutanak ile teslim etmekle 

yükümlüdür. Ayrılan personelin kartı iade edilmedikçe yenisine giriş izni verilmeyeceği 

gibi, kart bedeli de Yükleniciden tazmin ettirilir. 

 

14. Resmi gazetede yayınlanan İçişleri Bakanlığı’nın, bazı Kurum ve Kuruluşlarının 

korunması ve Güvenliklerinin Sağlanması hakkındaki Kanunun uygulanmasına ilişkin 

28 Mart 1994 tarih ve 21888 sayılı Yönetmeliğe göre; Yükleniciler kendi şantiye, tesis 

ve malzemelerini korumak ve güvenliğini sağlamakla yükümlüdürler. Tefrik ettikleri 

koruma ve güvenlikçilerinin kimliklerini Güvenlik Amirine bildirilir. Bu elemanlar 

Güvenlik Amirinin talimatına göre hareket ederler. 

 

15. Yüklenici personeli, kendi çalışma alanlarının dışına çıkamazlar, kendi işlerinden başka 

işle ilgilenmez, izin verilmedikçe TTK’ ya ait malzemeleri kullanamazlar. Yüklenici 

personelini, kontrol altında tutmakla yükümlüdürler. Yüklenici çalışma yerinde WC 

gibi zaruri sosyal imkanları sağlayarak personelinin çeşitli bahanelerle TTK ünitelerine 

girmelerini önlemekle mükelleftir. Aksi halde, çalışma alanı dışında çalıştırdığı 
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elemanlarının uğrayacağı kazalardan sorumlu olacağı gibi, bu şahısların TTK’ ya veya 

TTK çalışanlarına vereceği zararlardan da sorumlu olacaktır. 

 

16. Yüklenici personeli, TTK Prosedürleri’ne ve disiplin kurallarına aynen riayet ederler. 

Güvenlik Amiri Personelinin belirteceği ikaz ve tedbirlere uyarlar. Aksi davranışta 

bulunanların giriş kartları geri alınır.  

 

17. Güvenlik Amiri Personeli saha içerisinde, Polis Vazife ve Salahiyetleri’ne haizdirler. 

Bu nedenle, Yüklenici personeli bu hususa da dikkat etmekle yükümlüdür. 

 

18. Yükleniciler kendilerine ait malzeme ve gereci sahaya sokabilmeleri için, Güvenlik 

Amirinden alacakları malzeme giriş belgesini üç nüsha olarak doldurup bir nüshasını 

kendisinde alıkoyar, bir nüshasını Kontrol Mühendisliği’ne verir ve aslını da Güvenlik 

Amirine ibraz ederek, kontrol ünitesinden bir elemanın nezaretinde malzemeyi sahaya 

sokar. İş bitiminde de bu belge üzerinden işlem yapılır. Bu belgenin onaylarını 

tamamlatmakla Yüklenici yükümlüdür. Bu nedenle, Yükleniciler sahaya sokacakları 

malzeme, araç ve gereçler için, önceden bu belgeyi tanzim ederler. 

 

19. Yüklenicinin kendilerine ait malzeme araç ve gereçleri saha dışına çıkartmaları 

gerektiğinde; malzeme/ takım giriş belgesi ile girişi yapılan malzemelere göre, kontrol 

mühendisliğince malzeme giriş belgesi tanzim edilir ve görevlendirecek bir güvenlik 

elemanı nezaretinde, malzemenin çıkışına müsaade edilir. 

 

20. Yükleniciler ihtiyaç halinde binek araçları için Genel Müdürlük Makamı’nın, diğer araç 

ve iş makineleri için de ilgili Müessese Müdürlüğü’nün onayını almak zorundadırlar. 

Onay alınan araçlara giriş kartı verilir. Giriş kartı olmayan araçlar işletme sahasına 

sokulmazlar. Yükleniciler ihtiyaçlarını önceden belirleyerek onay alırlar. Giriş iznini 

son güne bırakmazlar. 

 

21. İşletme sahasına giriş izni verilen araçların; 

a- Ön ve arka camlarına veya yan kapı üstlerine, Yüklenici adını açıkça belirleyen 

logo amblem veya yazı yazılacak/takılacak yahut yapıştırılacaktır.  

 

b- Kamyon veya kamyonet gibi yük araçlarında, ayrıca kasanın arka tarafına da (a)  

şıkkında belirtilen simgeler yerleştirilecektir.  

  

c- Araçlara takılacak olan ve Yüklenici adını belirleyen plakaların ebatları: 

    (1) Küçük tip araçlarda (Binek, Minibüs vb.) 200x 120 mm. 

                 (2) Büyük tip araçlarda ( Kamyon, Kamyonet vb.) 320x 120 mm. şeklinde, 

Güvenlik Amirliğince  belirlenen örneğe göre olacaktır. 

 

d- Araçlarda Yüklenici ismi yazılı veya logosu önceden yazılmış olan Yükleniciler, 

Güvenlik Amiri ile görüşerek gerekirse mevcutlarda değişiklik yapılmayabilir. 

 

e- Hususi ve hizmete tahsisli araçlarına yazı veya amblem yazılması sakıncalı 

olanlar için de, yine Güvenlik Amirliğine müracaat edilerek, ön ve arka cama 

yapıştırma şeklinde logoyu alacaklar. Yapıştırma sakıncalı ise, camlara asılı 

tanıtıcı plakalar takılacaktır. 
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f- İş makinelerinin görünür yerlerine, uygun büyüklükte, Yüklenici adı ve varsa 

logosu yazılacak/yapıştırılacak veya monte edilecektir. 

 

g- Araçlarda yukarıda belirtilen amblem, yazı veya logo haricinde, uygunsuz bir 

yazı veya slogan bulundurulmayacaktır. 

 

22. TTK sahasına ateşli ve ateşsiz silahlar; patlayıcı, parlayıcı, yanıcı ve yakıcı maddeler; 

fotoğraf makinesi ve kamera gibi cihazlar sokulamaz. Zaruri hallerde ilgililerin yazılı 

izni alınır, Güvenlik Müdürlüğü’ne ibraz edilir. İzin alınmadıkça bu tür malzemeler 

sahaya sokulmaz. 

 

23. TTK’a ait malzeme, araç, gereç, büro ve her türlü alan ile mekanlar izinsiz kullanılamaz. 

Aksi davranışlar tespit edildiğinde ilgililer hakkında işlem yapılır. 

 

24. Mukavelede belirtilen sürede işlerini bitiremeyen Yükleniciler TTK’ dan süre uzatması 

aldıkları taktirde, bu durumu yazılı olarak, Güvenlik Amirliğine belgelemelerini 

müteakip, personelin sahaya giriş süreleri uzatılır. Aksi halde giriş kartları geri alınır. 

 

25. Yüklenici, Güvenlik Amiri ile iş birliği ve koordinasyonu sağlamak üzere bir yetkiliyi 

belirleyecek ve hep aynı şahıs Güvenlik Amirliği ile muhatap olacaktır. 

 

a) Yüklenici personeline yapılan “Güvenlik Kontrol Kartları” için, Yüklenici 

Yükleniciden beher kart bedeli olarak, yürürlükte olan asgari ücretin 1/200 

nispetinde ücret kesilir. 

 

b) İş bitiminde Yüklenici tüm personeli için almış olduğu Güvenlik Kontrol 

kartlarını tam olarak iade etmekle yükümlüdür. Aksi halde, her kart için asgari 

ücretin 1/200 nispetinde bedel tazmin edilir. 

 

c) Yükleniciler, personeli iş yerinden ayrıldığı veya kendileriyle ilişkileri kesildiği 

zaman, Güvenlik Amirliğine durumu bildirmekle yükümlüdür. Aksi halde, 

Yüklenici kendi personeli olarak gözüken kişinin her hareketinden sorumlu 

olacaktır. 

 

26. Alkol almış olan personel sahaya sokulamayacağı gibi, dışarıdan içeriye alkol ihtiva 

eden hiçbir madde sokulamaz. Yüklenici elemanlarını bu hususta uyarmak ve kontrol 

etmekle yükümlüdür. 

 

27. Yükleniciler bu şartname hükümlerine aynen riayet edecekleri gibi, tüm elemanlarının 

da uymalarını sağlamakla yükümlüdürler. Aksi davrananların sahaya giriş izinleri iptal 

edilir. 

       


